
独立行政法人国立病院機構琉球病院公的研究費 防 等 関 マニュア  

  

＜序文＞  

公的研究費 使用 い 関係府省等 い 様々 防 策 講

依然 事案 生 い う 状況 踏 え 厚生労働省等 研究

機関 公的研究費 管理 監査 ガイ イン 実施基準 成 19  2  15 

日文部科学大臣決定 ガイ イン いう 成 26  3  31 日 改

新 ガイ イン い 研究機関 対 成 27 度中 次所要

組 行う事 求 い 当院 い 公的研究費 適 使用 徹底

措置 現実的 実効性 あ 管理運営体制 構築 公的研究

費 防 等 図 マニュア 作成 職員 各種 周知

本マニュア 作成 機 当院 研究者及 関係 職員一人

役割 責任 強く認識 必要 あ   

  

．作成目的  

ガイ イン い 要請 い 事 等 踏 え 公的研究費 適 管理 効

率的 使用 向 対応や 使用 防 対策 講 必要 事 コンプ イ

アン 徹底 管理責任 管理運営体制 防 計画 生 場合 対応 監

査体制等 体系的 整理 当院 公的研究費 関 総 職員 周知  

公的研究費 使用 生 未然 防 目的   

  

．コンプ イアン 法的遵守   

研究者等 守 服務規 独立行政法人国立病院機構職員就業規則等 諸規則

定 い 規則 十 あ 考え

最高管理責任者 防 計画 推 担当 部署 コンプ イアン

推 責任者 設置 防 計画 推 あ   

  

．行動規範  

 研究者 公的資金研究費 使用 当 当院 定 規程等 使用

他関係 法 通知等 遵守 常 説明責任 果 行動

  

 研究者 公的資金研究費 原資 国民 税金等 わ い 認識 適

計画的 効率的 使用 事務職員 い 機関管理 主体的 役割 担う

  

 研究者 研究費 公的資金 あ 機関 管理 必要 あ いう

原則 自覚 行動   

 事務職員 専門的能力 公的資金研究費 適 執行 確保 効率的

研究遂行 目指 事務 担う立場 あ 自覚 行動   



 研究者 公的資金研究費 適 使用 当事者 問 当院

研究 対 深刻 影響 更 研究費 使用 対 国民

信等 招く重大 事態 あ 十 自覚 別 定 公的資金研究費 使用 関

防 計画 ふ え 行動   

  

．管理責任体制  

管理責任体制 整備 公表  

                公的研究費 運営 管理 適 行う 機関 管理責任体制 明確  

病院 ム 等 公表   

最高管理責任者       院長   

統括管理責任者       副院長   

事務総括責任者       事務部長   

コンプ イアン 推 責任者 管理課長   

経理管理責任者       企画課長   

＜管理責任者 職名及 職務内容＞  

○最高管理責任者 院長  

職務内容   

防 対策 基本方針 策定 周知 実施 必要

措置 講 統括管理責任者及 コンプ イアン 推 責任者 責任

持 競 的資金等 運営 管理 行え う 適 ップ 揮

い   

○統括管理責任者 副院長  

職務内容   

防 対策 組織 断的 体制 統括 責任者 あ 基本方針 基 機

関全体 具体的 対策 実施 実施状況 確認 実施状況 最高管

理責任者 報告   

○事務総括責任者 事務部長  

職務内容   

最高管理責任者及 統括管理責任者 補佐 公的研究費 適 執行 確保

指導 行う   

○コンプ イアン 推 責任者 管理課長  

職務内容   

統括管理責任者 指示   

1) 自己 管理監督又 指導 部局等 対策 実施 実施状況 確認

実施状況 統括管理責任者 報告   

2) 防 図 部局等内 競 的資金等 運営 管理 関わ 全 構成員

対 コンプ イアン 教育 研究機関 公的研究費 管理 監査 ガイ

イン 実施基準 遵守 必要 応 実施   



3) 部局等内 競 的資金等 運営 管理 関わ 全 構成員 対 アン 等

通 習熟度 確認 行う   

4) 自己 管理監督又 指導 部局等 い 構成員 適 競 的資金等 管

理 執行 行 い 等 ニ ン 必要 応 改善 指導   

○経理管理責任者 企画課長  

職務内容   

公的研究費 適 執行 事務 管理 行う   

  

職務 限 明確化  

競 的資金等 事務処理 関 研究者 事務職員 限 責任 い 機関内 合

意 形成 明確 定 理解 共   

業務 担 実態 職務 掌規程 間 離 生 い う適 職務 掌 定   

各段 関係者 職務 限 明確化   

職務 限 応 明確 決裁手 定   

  

． 防 計画  

使用 生 要因 把握 析 基 具体的 防 計画 策定

病院 ム 等 公表 院内外 周知 防 計画 関係

省庁 情報提供や他 研究機関 対応等 参考 断 見直

修 事 生 都度 院内 周知 捗状況

確認 行う   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

琉球病院 防 計画   

  

当院 い 公的研究費 適 使用 徹底 防 計画 策定 確実 実

行   

  

．公的研究費 防 管理 運営体制 整備  

公的研究費 防 管理 運営体制 整備 防 計画 策定 公的研

究費 防   

． 防 具体的事 実施  

確実 物品検収 実施  

当院 納入 物品 検収 基本的 契約係 実施 当 検収 適 い

業者 引停 等 措置 講 あ 物品検収 流 本マニュア 提示

院内職員及 納入業者 周知   

旅費 事実確認  

出張者 出張復命書 提出 用務内容 応 記載事 厳密   

研究打 合わ 場合 出張復命書 打 合わ 相手 所属 氏名 記載   

学会出席等 場合 学会要旨等 当日配布 資料 添付 求   

無作 勤務状況 事実確認 実施   

謝金 対 事実確認  

雇 研究補 員及 招 い 従事者 出勤簿 庶務係 保管 管理 従事者

庶務係 い 押印 業務内容 事実確認 従事者本人 行う 無作

勤務状況 事実確認 実施   

研究者 遵守  

公的研究費 採択 研究者 当院 関係 遵守 旨 誓約書 別紙 

1 提出 求   

内部監査体制 強化  

当院 適 研究費 執行 内部監査部門 内部監査 最低  1 回実施

最高管理責任者 必要 認 時 時実施 外部 監査法人 監査対

象 旅費や謝金 い 実態 伴わ い 対 執行

い う厳密 ニ ン 実施   

行 通報 入 体制整備  

研究費 通報 入 い 管理課 通報窓口 通報 者

利益 扱い い う配慮   

通報案件 調査 伝達 調査委員会 設置   

通報 管理課長 や 最高管理責任者及 統括管理責任者 報告 報

告 最高管理責任者 当 案件 使用 係 調査対象 あ 認

調査委員会 設置 事実関係 調査 行う 調査委員 い 当院 属



い第 者 弁護士等 含 研究者 対 研究費 一時的使用停

命   

防 計画推 部門 設置  

防 計画推 最高管理責任者 防 計画推 部門 置 事務部長

部門長 管理課長 企画課長 研究経験者 委員 防 計画推 部門

計画 企画 立案 推 検証 捗管理 関 及 使用 生要因

析 改善策実施 推   

研究者 関係職員 コンプ イアン 法的遵守 徹底  

独立行政法人国立病院機構琉球病院公的研究費 防 等 関 マニュア

公的研究費 扱い い 周知 図   

10  防 計画 改訂  

当院 公的研究費 防 今 生 要因 把握 要因

析 実態 把握 時 改訂 行う   

11  配 機関 報告及 調査 協力等  

 表研究機関 あ 場合 調査 実施 調査方針 調査対象及 方法等 い 配

機関 協議 行い 調査結果 生要因 管理 監査体制 状況 再 防 計画

等 含 報告書 調査終了 配 機関 提出 調査 過程 あ

事実 一部 確認 場合 や 認定 配 機関 報告 加え

配 機関 求 あ 調査 終了前 あ 調査 捗状況等 含 中間

報告書 配 機関 提出   

調査 支 あ 等 当 事由 あ 場合 除 配 機関 当 事案 係 資

料 提出又 閲覧 現地調査依頼等 応  

． 使用 防 管理体制  

公的研究費 適 管理 運営 行う 当院 次 う 管理体制 設置   

窓口  

当院 事務処理手 係 相談窓口   

研究費執行関係 相談窓口   

物品購入等 企画課長 内線 221 ，契約係 内線 222  

旅費 謝金 庶務係長 内線 212  

検収関係 窓口   

検収        契約係 内線 222   

算執行状況 検証  

研究者 自 管理 算 執行状況 把握 研究期間 終了

ヶ 前 段 相当 残 あ 場合 必要 応 事務担当者 執行 遅滞

連絡及 算執行 推 警告   

算執行 関 管理体制  

当院 管理 公的研究費 注 物品 納品 事実確認 物品検収 及 旅費

謝金 支出 係 事実確認 い 業務班長及 契約係職員 行う 納入業者



意図的 契約係等 経由 く直接 納品 納品書 異 納品

等 引 関 場合や 架空 納品 基 く支払い 関 等

引 関 場合 当 業者 引停 等 措置 講   

物品 注  

企画課長 各研究者 依頼 購入申請 基 契約係物品担当者 見積書

徴収 依頼   

契約係職員 業者 提出 見積書 基 納入 可否 決定 注依頼

行う   

物品 検収  

納入業者 納品 必 契約係 立 寄   

契約係職員 現物確認 うえ納品書 突合 納品書 押印   

 旅費 支出 係 事実確認  

出張者 提出 あ 出張申請書 基 庶務係旅費担当者 用務先 航空運

領収書 搭 券半券 他関係資料 ェッ うえ事実確認 行う    

研究補 員 謝金 支出 係 事実確認  

研究補 員 雇い 場合 庶務係 対応 う依頼 謝金 支出 係

事実確認 庶務係担当職員 行う 一定期間 間 従事

者 出勤簿 配置 出勤状況 把握   

  

． 使用 生 場合 対応  

通報窓口 使用 通報窓口 付担当 管理課職員 申立書 使用 場

合 別紙 2 参照   

TEL:098-968-2133 FAX:098-968-2679 Ｅﾒｰﾙ kanri-@hosp.go.jp  

通報者 対 保護  

当院 研究費 使用等 い 通報 者及 相談 者 利益 扱い

い う 配慮   

通報案件 伝達 調査等  

管理課長 通報 付 や 最高管理責任者及 統括管理責任者

報告   

最高管理責任者 使用 係 調査 行う必要 あ 認 調査委員

会 設置 事実関係 調査 行う   

使用 関 者 対応  

研究者  

調査 結果 研究費 使用 事実 認 場合 関 程度及

等 い 認定 独立行政法人国立病院機構職員懲戒等規程等 踏 え 処

行う   

引業者  

引業者 主 国 資格審査 録業者 選定 研究費 使用

関 業者 引停 等 処 い 国 扱 準   

TEL:098-968-2133・FAX:098-968-2679


  

．職員 コンプ イアン 教育  

 各種 周知徹底公的研究費 使用 等 係 院内説明等 必要 応

実施 本マニュア ム 等 職員 閲覧

体制   

 誓約書公的研究費採択 研究者 当院 関係 遵守 旨 誓

約書 提出 求   

  

．監査体制  

当院 公的研究費 事務処理 適 化 図 内部監査 い 防

計画推 部門 企画課等 連携 生要因 応 公的研究費 監査 重 的 実

施   

  

．運用フロ   

当院 公的研究費 関 管理 運営体制 物品等 注 検収体制 出張旅費 扱

体制 及 関 運用フロ 別表   

  

附 則   

  

施行期日    

マニュア 成   日 施行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別紙 1  

               誓 約 書 

  

独立行政法人国立病院機構琉球病院  院長 殿  

  

私 記研究課 係 研究費 執行 あ 独立行政法人国立病院機構琉球病院公的

研究費 防 等 関 マニュア 及 独立行政法人国立病院機構職員懲戒等規程

則 交付 研究費 適 使用 誓約い   

  

  

  

  

  

  

 (区 週 □ 研究 表者  □ 研究 担者等  

  

  

  

(研究課 名)                                             

  

                                              

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

日 付  成         日  

所  属                          

  

職  名                           

  

氏  名                           

(   自   署   )  

  

(注意)日付 記入日 記入く い   

  



別紙 2  

部外秘   
  

申 立 書  
  

      日  

  

  

                             所属                                              職名                     

氏名                                              連絡方法                                             

※連絡方法 ，電 ，E-mail等希望                                         記入 く い    

  

  

1. 行 行

職員等又 プ等

氏名又 名称  

  

2. 行 具体的内容  

  

  

  

  

  

  

  

3. 根拠  

  

  

  

  

  

  

4.氏名 連絡先 秘匿  

  
希望     希望 い  

今 手 い 氏名 連絡先 秘匿 希望 う ○ 付 く い   

5. 他  

  

  

  

  ※氏名等 秘匿 希望 い場合 い ，本人 許可 く氏名等 公表 あ   

  ※氏名等 秘匿 希望 場合 ，事実関係 調査 十 行う い可能性 あ     

    了承く い   

  ※枠内 記入 い場合 ，適宜用紙追加又 様式変更 使用く い   



別表１

研究費 運営 管理 最終責任者

管理運営 ダ シップを発揮

最高責任者 補佐

研究費 運営 管理を統括 うえ

  実施し、責任を負う

最高責任者、統括管理責任者 コンプ イアンス 法令遵守 認識

  補佐 研究費 公的資金 よる

研究費 適 執行確保 指導

研究費 適 執行 た 管理

院    外 関係職員

最 高 管 理 責 任 者
院  長

統 括 責 任 者
副院長

事務総括責任者
事務部長

研  究  者

独立行政法人国立病院機構琉球病院   公的研究費 管理 運営体制

経理実務担当者
契約係職員

不 防 計画推進部門
事務部長

内部監査部門
企画課長

相談窓口
庶務係

経理管理責任者
企画課長

コンプ イアンス推進責任者
管理課長



別表２

物品請求

支払い

請求書

見積依頼

見積

発注

納品

検収

独立行政法人国立病院機構琉球病院   公的研究費 物品等発注 検収体制

※特殊 医療機器及びデ タベ ス 並び プログラム等 検収 関 て 研究者
及び発注者とも 立ち会うも と る また 有形 成果物がある場合 検収 関
て 完了報告書を発注者が確認 必要 応 て仕様書及び作業工程等 詳細
を 相応 知識を有 る者が確認 る

研 究 者

経理管理責任者
企画課長

納入業者 契約係職員



別表３

出張伺

承認

独立行政法人国立病院機構琉球病院   公的研究費の出張旅費取扱体制

旅費支給

書類提出

研 究 者

庶務係長

庶務係

必要書類提出

出張命令簿作成依頼

旅行命令権者
所属長

経理管理責任者
企画課長


